附件

[bookmark: _GoBack]办公耗材采购需求调查

一、需求清单
	适用机型
	耗材名称
	品牌要求
	数量
	单位
	规格
	报价
（元）
	品牌
	备注

	HP405打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥2000张
	
	
	

	HP1020打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	HP1136打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥2000张
	
	
	

	HP1219打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥1500张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1500张
	
	
	

	HP126打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥1500张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1500张
	
	
	

	HP150a彩色打印机
	彩色粉盒
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1000张
	
	
	

	HP1606打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥1500张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1500张
	
	
	

	HP226打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥1500张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1500张
	
	
	

	HP552彩色打印机
	彩色套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥5000张
	
	
	

	奔图3305打印机
	粉盒
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥1600张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥12000张
	
	
	

	奔图CP2500彩色打印机
	彩色粉盒
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1400张
	
	
	

	奔图CP2510彩色打印机
	彩色粉盒
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥1400张
	
	
	

	得力3400打印机
	粉盒
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥3000张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥12000张
	
	
	

	富士胶片
AP4570复印机
	黑色碳粉
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥36000张
	
	
	

	
	回收组件
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥83000张
	
	
	

	
	彩色碳粉
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥21000张
	
	
	

	
	装订针
	原厂原装
	1
	个
	5000枚
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥185000张
	
	
	

	佳能L170传真机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	理光MP2501复印机
	碳粉
	原厂原装
	1
	支
	印张数≥7000张
	
	
	

	联想2655打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	施乐p268打印机
	加粉
	国产品牌
	1
	支
	印张数≥2000张
	
	
	

	
	粉盒
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥2500张
	
	
	

	
	套鼓
	原厂原装
	1
	个
	印张数≥12000张
	
	
	

	cd光盘
	cd光盘
	品牌
	1
	盒
	容量≥700MB，50片/盒，支持CD-R/CD-RW
	
	
	

	外置光驱
	外置光驱
	品牌
	1
	个
	外置式，接口为USB3.0/Type-C，读写速度CD≥24X、DVD≥8X,兼容CD/DVD全系列碟片，免驱即插即用
	
	
	

	合计
	


说明：
1.品牌要求“原厂原装”的须与设备同品牌耗材；品牌要求“国产品牌”的可使用国产兼容品牌耗材。
2.耗材的报价包含7×24小时技术支持服务、维修、运输、安装、税票等所有费用。
3.本项目清单上没有写明的耗材，如需供货，则根据京东商城自营店的页面价格乘以     折扣率结算。
4.最终采购数量以采购人实际需求为准，按照成交供应商所报品目单价据实结算（每年结算金额不超过10万元）。
二、技术服务要求
1.报价单位须提供1名打印设备运维人员专职负责采购人在用打印机、复印机、传真机、一体机等各类办公设备的日常保养、安装维护、故障处理、耗材更换等工作。
2.提供定期巡检保养服务，服务内容：打印测试页，检查标签打印情况、机器内部清洁、胶轮清洁，检查打印头、色带感应器、纸张感应器、色带供应轴、色带回卷轴等各配件的工作状况。对于老化配件提出更换建议。
3.采购人设备发生故障时，如果需要更换零配件时，需告知并征得采购人同意，更换下来的零配件应征求采购人单位规定处理，如无相关规定可代为处理。
所需更换的零配件的费用由采购人负责，报价单位更换配件只收取材料费，不再收取维修费。报价单位不能在现场及时修复的情况下，应该向采购人解释原因，提出合理建议，如果维修周期较长，报价单位负责提供备用设备给采购人使用，以保证采购人正常的工作。
4.采购人在使用报价单位提供的消耗材料及零配件过程中，如因此而发生质量问题导致机器出现故障，由报价单位负责。
5.对由于采购人使用第三方提供的配件、耗材、维修原因造成的机器故障报价单位不承担责任，但报价单位有义务对故障机器进行维修。
6.班外及节假日期间技术保障。报价单位需保持电话畅通，进行24小时远程支持服务，根据对采购人问题的判断，向采购人提供远程协助。远程协助解决不了的问题参照现场服务，服务次数不限。
7.在项目服务期内或质保期内如有耗材配送、机器故障等问题，我司会在   
     分钟时内电话响应，工作人员     小时内到达现场，若有紧急采购或维修情况的以采购人通知时间为准。
8.复印机、打印机、传真机等设备所需的零配件及耗材的更换服务应在          
     小时内完成，如无法按时完成，须向采购人进行说明。
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]9.报价单位须提供专项承诺函：采购单位在合同履行过程中，因使用报价单位所供耗材或因设备操作不当，造成采购人在用设备损坏或出现故障的，报价单位提供维护维修保障服务，设备经维修后不能使用的，造成采购单位财产损失的，由报价单位负全部赔偿责任。
10.保证主要机型运维服务报价单位是否具备（“奔图”“富士胶片”相应品牌维修站资质），需提供证书复印件。
三、商务要求
1.交付地点：采购人指定地点。
2.服务时间：本项目为一次性采购确定两年期定点服务单位，合同一年一签。年度合同期满，经考核合格且下一年度预算有保障的情况下，续签合同。总服务周期不超过2年。
3.支付方式：
	支付期次
	支付期次说明

	1
	每三个月支付一次货款，结算金额按实际供货数量及成交单价计算，验收合格后，待成交供应商开具等额的正规发票，一次性支付。


4、货物包装方式
4.1包装：货物交货时应按国家有关标准要求进行包装。
4.2方式：包装必须与运输方式相适应，包装方式的确定及包装费用均由报价单位负责；由于不适当的包装而造成货物在运输过程中有任何损坏由报价单位负责。
4.3包装应足以承受整个过程中的运输、转运、装卸、储存等，充分考虑到运输途中的各种情况(如暴露于恶劣气候等)和项目所在地的气候特点，以及露天存放的需要。
5、检验标准和方法
5.1验收标准：耗材品牌、型号等须符合合同要求，所有货物必须是合法渠道获得的未开封的原包装产品。若发现原包装破损、保修条款不满足要求或发现货物质量有问题的，采购人有权不予接收，并要求报价单位无条件重新更换直至验收合格交付采购人使用。在此期间，报价单位在采购人现场进行验收所发生的一切费用由报价单位承担且已含在报价总价中。若发现货物未达到验收标准，报价单位须在一周内进行整改，若整改还未达到验收标准，采购人有权终止合同。
5.2到货验收：货物送至采购人指定现场后，报价单位和采购人对其全部货物、配件的型号、规格、数量、外观、包装等进行到货验收。
6、质保期和售后服务要求
6.1货物质保期按国家或行业标准执行，在保质期内采购人使用过程中出现质量问题，报价单位应履行售后服务义务，      个工作日免费更换完毕。
6.2质量保证
报价单位提供的产品及服务必须符合国家、行业相关规范标准及要求和强制性要求、认证。
6.3报价单位视自身能力在文件中可提供更优、更合理的售后服务计划（含售后服务期时间）和内容。


                                 
单位（全称并盖章）：                        

